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Sl.no Date on which 

opened (Files 

to be listed 

chronologicall

y 

Category A,B,C,D,E 

etc (Files to be listed 

alphabetically 

according to category 

File no Subject of file Location of file room/ 

cupboard/ shelf number 

Date on which 

file can be 

destroyed/ 

custodian of file 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  - A - 

C£ÀÄPÀA¥ÀzÀ DzsÁgÀzÀ ªÉÄÃ¯É 
£ÉÃªÀÄPÁwAiÀiÁzÀ £ËPÀgÀgÀ 
ºÁdgÁw zÁR¯É ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ    

£ËPÀgÀgÀ ªÉÊAiÀÄQÛPÀ PÀqÀvÀzÀ°è 
EgÀÄvÀÛzÉ.     

2.  - A - 

C¢üPÁj / £ËPÀgÀgÀ ¸ÉÃªÁ 
«ªÀgÀUÀ¼À jf¸ÀÖgï 

PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.     

3.  - A - 

  123 £ËPÀgÀgÀ ¸ÉÃªÁ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 
(2 d£À ºÉÆ¸À ¸ÉÃ¥ÀðqÉ 
¥ËgÀPÁ«ÄðPÀgÀ ¸ÉÃªÁ 

¥ÀÄ¸ÀÛPÀªÀ£ÀÄß vÉgÉ¢gÀÄªÀÅ¢®è) 

PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.     

4.  - A - 

 DAiÀÄÄPÀÛgÀ PÀbÉÃj DzÉÃ±À 
ºÁUÀÆ ªÉÄÃ®¢üPÁjUÀ¼À 
¸ÀÄvÉÆÛÃ¯É ¥ÀæwUÀ¼ÀÄ 

¹éÃPÀÈwAiÀiÁzÀ ¥ÀæwUÀ¼À£ÀÄß 
C¯ïªÉÄÃgÁ 2 gÀ 3 ªÀÄvÀÄÛ 4 
gÁåPï£À°è ªÀµÀðªÁgÀÄ 
±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ. 

    

5.  - A - 

 PÀbÉÃj ¹§âA¢ ªÀUÀðzÀ 
ªÉÃvÀ£À §lªÁqÉ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 

3 ¸ÀA¥ÀÄlUÀ¼À ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 
C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 2 £ÉÃ 

gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.  
    

6.  - A - 

¥ËgÀ PÁ«ÄðPÀgÀ ªÉÃvÀ£À 
§lªÁqÉ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 

43 ¸ÀA¥ÀÄlUÀ¼À ªÉÃvÀ£À 
§lªÁqÉ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼À£ÀÄß 

C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 1 £ÉÃ gÁåQ£À°è 
±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.    

    

7.  - A - ¤AiÉÆÃd£É PÀqÀvÀ 
JgÀªÀ®Ä ¸ÉÃªÉAiÀÄ 

C¢üPÁj/£ËPÀgÀgÀ ªÉÊAiÀÄQÛPÀ 
PÀqÀvÀUÀ¼À°ègÀÄvÀÛzÉ. 

    

8.  - A - ªÀUÁðªÀuÉ PÀqÀvÀ 
C¢üPÁj/£ËPÀgÀgÀ ªÉÊAiÀÄQÛPÀ 

PÀqÀvÀUÀ¼À°ègÀÄvÀÛzÉ.     

9.  - A - ¥ÀjPÁëxÀð CªÀ¢ü PÀqÀvUÀ¼ÀÄÀ 
£ËPÀgÀgÀ ªÉÊAiÀÄQÛPÀ 
PÀqÀvÀUÀ¼À°ègÀÄvÀÛzÉ.     
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Sl.no Date on which 

opened (Files 

to be listed 

chronologicall

y 

Category A,B,C,D,E 

etc (Files to be listed 

alphabetically 

according to category 

File no Subject of file Location of file room/ 

cupboard/ shelf number 

Date on which file 

can be destroyed/ 

custodian of file 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  - B - zÁ¸ÁÛ£ÀÄªÀ» (1 ¸ÀA¥ÀÄl) 
PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ. - 

2.   B - gÀ¹Ã¢ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 

8 ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 
zÁ¸ÁÛ£ÀÄªÀ»AiÀÄ°è zÁR°¹ 
C¯ïªÉÄÃgÁ-2 gÀ 2 £ÉÃ 

gÁåQ£À°è 
±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.    

- 

3.   B - 

¯ÉPÀÌ¥Àj±ÉÆÃzsÀ£Á ªÀgÀ¢üAiÀÄ 
PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ 

C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 4 £ÉÃ 
gÁåQ£À°è 

±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.    
- 

4.   B - DAiÀÄªÀåAiÀÄ CAzÁdÄUÀ¼ÀÄ 
C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 4 £ÉÃ 

gÁåQ£À°è 
±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.    

- 

5.   B - DqÀ½vÁvÀäPÀ ªÀgÀ¢üUÀ¼ÀÄ 
C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 4 £ÉÃ 

gÁåQ£À°è 
±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ.    

- 
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Sl.no 

Date on which 

opened (Files 

to be listed 

chronologicall

y 

Category 

A,B,C,D,E etc 

(Files to be 

listed 

alphabetically 

according to 

category 

File no Subject of file 
Location of file room/ 

cupboard/ shelf number 

Date on 

which file 

can be 

destroyed/ 

custodian of 

file 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  - 

D 

- 

¦.Dgï. ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ                 
(10 ¸ÀA¥ÀÄlUÀ¼ÀÄ) 

C¯ïªÉÄÃgÁ-5 gÀ 4 £ÉÃ 
gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ 
ºÁUÀÆ JgÀqÀÄ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀªÀ£ÀÄß 

PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.      

- 

2.  - 

D 

- l¥Á®Ä ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀÀ¼ÀÄ 

C¯ïªÉÄÃgÁ-3 gÀ 1 £ÉÃ 
gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ 

ºÁUÀÆ PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.      

- 

3.  - 

D 

- ºÁdgÁw ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 

C¯ïªÉÄÃgÁ-2 gÀ 1 £ÉÃ 
gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ 

ºÁUÀÆ PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.      

- 

4.  - 

D 
- 

ªÉÊzsÀåQÃAiÀÄ ªÉZÀÑ ªÀÄgÀÄ¥ÁªÀw 
PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ 

£ËPÀgÀgÀ ªÉÊAiÀÄQÛPÀ PÀqÀvÀUÀ¼À°è 
®¨sÀå«gÀÄvÀÛzÉ.       - 

5.  - 

D 

- ¸Á¢ǖ ÁégÀÄ ªÀ»UÀ¼ÀÄ 

32 ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼À£ÀÄß 
C¯ïªÉÄÃgÁ-1 gÀ 3 £ÉÃ 

gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ 
ºÁUÀÆ 1 ¥ÀÄ¸ÀÛPÀªÀ£ÀÄß 

PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.      

- 

6.  - 

D 
- ªÀÄÄAUÀqÀUÀ¼À ªÀ» 2 ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼À£ÀÄß PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.           - 

7.  - 

D 
- J¯ï.¦.¹ jf¸ÀÖgï PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.         - 

8.  - 

D 
- ¦ÃoÉÆÃ¥ÀPÀgÀtUÀ¼À ªÀ» PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ - 

9.  - 

D 

- f.J¯ï. jf¸ÀÖgï 

C¯ïªÉÄÃgÁ-2 gÀ 2 £ÉÃ 
gÁåQ£À°è ±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ 

ºÁUÀÆ PÀbÉÃjAiÀÄ°è 
G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.           

- 

10.  - 

D 

- 

ªÀiÁ»w ºÀPÀÄÌ PÁAiÉÄÝ 
PÀqÀvÀUÀ¼ÀÄ/¹éÃPÀÈw ¥ÀÄ¸ÀÛPÀUÀ¼ÀÄ 

C¯ïªÉÄÃgÁ-2 gÀ 1 ºÁUÀÆ 
2 £ÉÃ gÁåQ£À°è 

±ÉÃRj¸À̄ ÁVgÀÄvÀÛzÉ ºÁUÀÆ 
PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.           

- 
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Sl .No 

Date on 

which 
opened 
(Files to 
be listed 
chronolog
ically 

Category 

A,B,C,D,E 
etc (Files to 
be listed 

alphabetical
ly according 
to category 

File no Subject of file 

Location of file 
room/ 

cupboard/ shelf 

number 

Date on 
which file 
can be 

destroyed/ 

custodian 
of file 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  - 

E 

- ¸ÁªÀðd¤PÀ zÀÆgÀÄ ¥ÀÄ¸ÀÛPÀ 
PÀbÉÃjAiÀÄ°è 

G¥ÀAiÉÆÃV¸À̄ ÁUÀÄwÛzÉ.      - 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    


